 GAZAİANTEP/……………ilçesi 
……………………………………………. LİSESİ 
SİVİL SAVUNMA

PLANI

- 2023-
……… İ lçesi  ………………………. lisesi  Müdürlüğüne ait  Sivil Savunma Planı 6/3150 Karar Sayılı “Sivil Savunma ile İlgili Şahsi Mükellefiyet, Tahliye ve Seyrekleştirme, Planlama ve diğer hizmetler Tüzüğü” ile “Sivil Savunma ile ilgili Teşkil ve Tedbirler Tüzüğü” ve bunlara dayalı olarak çıkarılmış bulunan “Daire ve Müesseseler için Sivil Savunma İşleri Kılavuzu”nun 15.maddesi gereğince onaylanması uygun görülmüştür.
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         ………LİSESİ  SİVİL  SAVUNMA KOMİSYONU:
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    BAŞKAN     
    ÜYE                            

    ÜYE              

    ÜYE         

SİVİL SAVUNMA AMİRİ : ………………………….
SİVİL SAVUNMA AMİRYARDIMCISI:  ………………. 
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SİVİL SAVUNMA KOMİSYONUNUN GÖREVLERİ

A – BARIŞTA:

1- Okulun özellikleri göz önünde bulundurularak sivil savunma bakımından  gerekli  teşkilat, tesisat ve 

       tedbirlerin tespiti ve  planlanması ile uygulanmasını sağlamak.

2- Donatım ve eğitim işlerinin gerçekleştirilmesi  ve tamamlanması için yapılacak faaliyetleri tespit, koordine                                                  

       ve kontrol etmek.

3-  Bu konularda  üyeler  arasında gerekli iş birliği ve iş bölümünü düzenlemek.

B ) OLAĞANÜSTÜ HALDE VE SEFERDE

Sivil savunma teşkilatı ve tedbirlerini bir kere daha gözden geçirerek herhangi bir taarruza karşı en son hazırlıklar ve tedbirleri de almak ve aldırmak.

C ) TAARRUZDAN SONRA

1-  Hasar durumuna göre okulun işler hale getirilmesi , kullanılan veya zayi olan malzemenin ikmali için 

     gerekli çare ve tedbirlere tevessül eder.

2-  Ekiplerde  görevli personelin ilde ve civar illerde oluşabilecek acil durumlarda; il acil kurtarma ve yardım 

    ekiplerine takviye amacıyla gerekli işbirliği ve iş bölümü düzenlemek.

GİZLİ                                     
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SİVİL SAVUNMA AMİRİNİN  GÖREVLERİ


a) Barışta; Okulun sivil savunma  planını hazırlamasını, onaylamasını, gerçekleştirmesini sağlar. Bu 

                 cümleden  olarak planla tespit olunan;

1-Sivil Savunma ekiplerinin kurulmasını ve yetiştirilmesini değişikliklerde yerine yenilerinin seçilerek daima t

    amam bulundurulmasını,

2-Sivil savunma planında gösterilen malzeme ve techizatın tedariki bakımı ve saklanmasını , 

3- kontrol merkezinin, alarmla irtibat sisteminin kurulmasını ve diğer hazırlık tedbirlerinin alınmasını, bunların 

    yapılması için gerekli  ödenek ihtiyaçlarını ve işleri tespit. Varsa sivil savunma komisyonuna veya kurum 

    amirine teklif ve sonuçlandırmalarını takip eder. 

4-Şehirler veya civar müesseselerle ilgili hususlarda, mahalli  sivil savunma  idare kademeleri ve 

    müesseselerin sivil savunma amirleriyle temas ve koordinasyonu sağlar.

a) Olağanüstü hallerde ve seferlerdeki görevlerin ;Okuldaki sivil savunma teşkilat, tesisat ve hazırlıklarını  bir 

    daha gözden geçirerek noksanlıkların giderilmesi veya ikmali için sivil savunma komisyonuna veya kurum 

    amirine teklifte bulunur.  Bu  meyanda ;

1-Sivil savunma kontrol merkezi karargah servisinin ikaz , alarm ve irtibat araç – gereç ve tesislerini işe 

    hazırlar , görevli personeli  göreve başlatır.

2-Diğer servisler personelini yoklamadan geçirerek her an göreve hazır şekilde bulunmalarını tembih eder.  

   Eğitimi noksan  olanların mümkünse kısa bir eğitimden geçirmesini sağlar.

3-Servislerin malzeme ve teçhizatlarını seferi  yerlerinde ve derhal işe hazır şekilde bulundurur . Ekip  

    personelinin  yanlarında bulunması gerekli olanların  kendilerine dağılmasını sağlar.

   Koruyucu hazırlık tedbirleri bölümünde yazılı sığınak yerleri, yangınlara karşı korunma,  makine, malzeme 

  ve tesislerin malların korunması ve yedeklenmesi, gizleme  gibi hususlarda tespit ve planların tedbirleri 

  aldırılır.

c) İkaz- alarm, taarruz ve taarruz sonrası devrelerde kontrol merkezinin görev ve faaliyetlerini yürütür.

SİVİL SAVUNMA AMİRİ             :     …………………………
SİVİL SAVUNMA AMİRİ YRD. :      ………………………..
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GİZLİ

1. BÖLÜM

GENEL DURUM

1-  MÜESSESENİN ADI                                                       
    :…………………….. L isesi.
2-   MÜESSESENİN ADRESİ                                                         :adres yazılacak
3-   BAĞLI OLDUĞU BAKANLIK                                             :  Milli  Eğitim Bakanlığı

4-   VARSA ÜNİTELERİN ADLARI VE ADRESLERİ     :  a) (örnek)Otel kısmı
                        






           b) (örnek)Pansiyon
                                                                                                                            c)(örnek) İdari Bina

              (Bu üç ünitede aynı adreste okulun yanında bulunmaktadır.)

5-   BULUNDUĞU ŞEHİR VE HASSASİYET DERECESİ : GAZİANTEP- C

6-   KILAVUZUN8.MAD.GÖRE SORUMLU 

      TEMSİL ORGANI AMİRİ VE SAHİBİ: Milli   

7-  OKULUN HASSAS VE HASAR BÖLGELERİ

      İÇERİSİNDEKİ YERİ VE DURUMU                           :…………. Mah. Muhtarlığı Klavuzluğu
                                                                                                          ………. Karakolu Baş Klavuzluğu, …….. 
                                                                                                        ilçesi Emniyet  md.Şef Klavuzluğu Böl. İçinde 
                                                                                                             bulunmaktadır. 

8- MÜESSESENİN BİNA YAPILIŞ TARZI : a) Bina yerleşimi …...m2

          





          b) Plan eklidir.

           c) Betonarmedir.

9- MÜESSESE BÖLGE VE CİVARI : okulun etrafında bululunan diğer bina yol vs.yerler çevre                                                                           
                                                                                   krokisinde belirtilecektir.(Ek::………)
10- ÇALIŞMA DEVRESİ VE ŞEKLİ :    a)Eğitim-öğretim 8 ay sürmektedir. Günde  …….. saattir.

b)eğitimin  teklimi  ikilimi olduğu belirtilecektir.
c)mesainin başlama ve bitiş saati belirtilecektir.     

         .

11- ÇALIŞTIRDIĞI PERSONEL : PER. ÜNVANI       ERKEK      KADIN        TOPLAM
                                                                            Müdür                       ……..            …….              ……….




                   - Md. Yrd                  ………        ……….
         ……….      





                   Öğretmen

………         …….                ……….





                   Memur

………       ……….              ………. 





      Hizmetli                   ………         …………..       ……….

         



                   Öğrenci                   ………….       ……              ………..                                    

12- SEFERİ FAALİYET DURUMU : Seferi  durumda okulda eğitim ve öğretime devam edilecektir.

GİZLİ
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2. BÖLÜM

KORUYUCU HAZIRLIK TEDBİRLERİ

      A-İNŞAİ KORUMA VE SIĞINAKLAR :
1- Bina ve Tesislerin inşai özellikleri:  :Bütün Binalar betonarmedir. 

2- Sığınak Yerleri                                      : Okulun Bodrum Katındadır.

3- Sığınak talimatı                                      : Sığınak Talimatı (Ek:…….)
               a) Sığınak Amirinin Görevleri  : Sığınağı; barış zamanında temiz ve düzenli tutmak gerekli     

                                                                                olduğu zaman, hazır halde  bulunmasını sağlamak,   

                                                                                 yabancıların rastgele girip çıkmasını   önlemek için gerekli              

                                                                                 tedbirleri almak.

              b) Sığınaklara Giriş                         :  Kantin şeklindeki sığınağa giden merdivenlerden inmek,     

                                                                                 Sığınaklara giriş yazıları sürekli merdivenlerin üzerindeki  

                                                                                duvarlarda asılı bulundurulmasını sağlamak.

              c) Sığınaktan çıkış                              : Sığınaktan çıkış yeri  ve nasıl çıkılacağı belirtilir.
              d) Sığınakta Hareket tarzı            : Sığınakta yan yana düzenli oturularak, herkesin  sessiz  olmasını sağlamak.

             e) Sığınakta bulundurulacak Malzemeler: Sığınakta hangi malzemelerin bulundurulacağı 
                                                                                                   sığınak talimatında belirtilmiştir.(ek:…….)

B-YANGINLARA KARŞI TEDBİRLER :

1- Mevcut yangın söndürme malzemeleri ;

a) Her katta ve koridorlarda bulunan mevcut yangın söndürme malzemelerinin neler olduğu miktarları ile belirtilecektir(yangın tüpü, kova, kanca, kürek, yangın musluğu vs. şeklinde neler olduğu belirtilir.)
b) Sağlanması gerekli olan araç gereç  nevileri ve yerleri  belirtilecektir.
c) Önemli ve Kıymetli evrakın emniyet altına alınması : Önemli evrakın hangi dolaplarda bulundurulacağı belirtilir ve üzerine yangından………. kurtarılacaktır öncelikli etiketlerden hangisinin yapıştırılacağı belirtilir.
2- Yangına karşı inşai özellikleri ve alınacak tedbirler :

a) Binanın pencereleri pimapemdir. Öğrenci sıraları lakedir gibi binanın bütün özellikleri belirtilir. 

b) Bina kaloriferlidir. Gece ve gündüz bekçileri vasıtasıyla her an kontrol edilmektedir.Ayrıca alınan diğer bütün tedbirler belirtilecektir.
3- Patlayıcı  Parlayıcı ve kolayca yanıcı maddeler ve bunlara karşı alınan tedbirler.

a) Bu maddelerin nerelerde, ne gibi maddeler bulunduğu belirtilecektir.

b) Bu maddeler hakkında alınacak emniyet tedbirleri belirtilir.
 c)  Alınan tedbirler ne zaman ve nasıl uygulanacaktır.

 4-Okulun kendi  mevzuatına ve özelliğine göre  alınan diğer önleme tedbirleri:

a) Patlayıcı ve parlayıcı  madde  stokları varsa belirtilir yoksa yok denir.
b) Bu maddeler hakkında alınacak, alınan tedbirler belirtilir.
c) Alınan tedbirler ne zaman ve nasıl uygulanacaktır.hususu belirtilecektir.
5-  Ateş çıkaran Cihazlar:
a)Ne gibi cihazlar bulunduğu, bunların gerektiğinde derhal söndürülmesi veya durdurulması   


gibi hususlar belirtilecektir.
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GİZLİ

C-ÖNEMLİ TESİS MALZEME  VE İHTİYAÇ MADDELERİNİN KORUN. VE YEDEKLENMESİ

1- Önemli makine, tesis ve araçlar : Okulda bulunan önemli makine ve tesis araçlarının neler olduğu ve ne işe yaradığı ayrıntılı olarak belirtilir.
 2-      Bunların Korunmaları için alınan tedbirler :  Bu makineların korunmaları için alınan tedbirle belirtilir.
3-Yedekleme tedbirleri:harp zamanı ihtiyaç için hangi makinaların  ne için ihtiyaç olacağı  ve

    nerede saklanacağı belirtilir.          
4-Enerji ve madde stokları::Şehre ait elektrik ve su enerjisi ile çalışıyorsa bunların kesilmesi halinde nerelerden faydalanabileceği hususu belirtilir.
5-Önemli ve kıymetli evrakların emniyet altına alınması : 

a) Kıymetli evrakların bulunduğu tüm dolaplara “ YANGINDA İLK ÖNCE KURTARILACAKTIR “ adlı yazı tüm çelik dolaplara yapıştırılmıştır. Olağanüstü hal ilanından itibaren en önemlilerinden başlanarak taşınmaya çalışılacaktır. Başka alınan tedbir varsa belirtilir.
D-GİZLEME

Yedek Aydınlatma Tedbirleri: Okulumuzda el feneri bulunmaktadır kaç adet olduğu belirtilir veya gemici feneri vardır şeklinde varsa belirtilir yoksa yok tur denir.
1- Dış ışıklar : Okulun bahçe ışıkları bir tehlike anında söndürülecektir. Bahçeye ışık sağlayan lambaların bakımı ve değişimi periyodik aralıklarla yapılmakta , geçmiş olan lambalar değiştirilmektedir.

2- İç ışıklar : İhtiyaç harici lambalar söndürülecektir. Bazı kısımlar maskelenecektir. Işıkların dışarıya sızmaması için kapı ve pencereler perdelenecek , gerektiğinde malzeme temin edilecektir.

3- Alev veya ışık aksettiren cihazlar : Binada alev veya ışık aksettiren cihazlar varsa belirtilir yoksa bulunmadığı belirtilir.
4- Diğer Gizleme Tedbirleri: alınan veya alınması gerekli diğer gizleme tedbirleri tespit ve yazılır.

Lüzum yoksa  sebebiyle olmadığı belirtilir.
GİZLİ
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SIĞINAK AMİR VE YARDIMCISININ  GÖREVLERİ

· Sığınak amirleri 

· Sığınağı  işletme,

· Emniyet ve idari konularda hazırlanacak özel talimata göre 

· Sevk ve idaresinden sorumludur.

· Hazırlanacak  özel talimat sığınağın iç kısmına personelin rahatlıkla görebileceği bir yere asılır.

· Sığınağa gidecek personel bu talimatta harfiyen uymaya mecburdur.

· Sığınaklara gidecek personelin hangi sığınağa gireceği barış zamanında tespit edilir ve ilgililere bildirilir ki , alarm verildiğinde bir karışıklığa meydan verilmesin.

· Sığınak amirleri barıştan itibaren sığınağın bakım ve onarımını yaptırır, noksanlarını tamamlatır. Olağanüstü hal ve seferlerde lüzumlu donatımı (yiyecek,içecek, ilaç, haberleşme malzemesi, maske ve yedek piller) tamamlatılır.

·  Sığınak her an açık ve kullanıma hazır bulundurulur.

1- SIĞINAK AMİRİNİN TEHLİKE SIRASINDAKİ GÖREVLERİ:

a) Sığınağın  ışıklarını yaktırmak ve sığınağa girmeyi temin etmek.

b) Lüzumsuz eşyayı ve hayvanları sığınağa sokmak 

c) Sığınağa girenleri saymak ve sığınağın alabildiğinden fazla girişe müsaade etmemek, dolunca sığınağın kapılarını kapatmak, giremeyenlerin  hangi sığınağa gideceğini bildirmek.

d) Sığınağa girenleri , tutulacak özel deftere kaydetmek. Sığınak  talimatını topluca okumak, sığınakta sükunet ve nizamı temin etmek. Kimsenin kimseyi rahatsız etmemesini ve boş durmayarak bir şeyle meşgul olmalarını sağlamak.

e) Hasta , hamile ve sakatları mümkünse ayrı bölgelere yerleştirmek ve onlara bakıcılar tahsis etmek, küçük çocukların ihtiyaçları ile ilgilenmek.

f) Sığınak içindeki tesislerin bozulmamasını ve korunmasını sağlamak.

g) İçeride moral bozucu sözler konuşulmamasına çalışmak ve sığınaktakilerin maneviyatını yükseltici konuşmalar yapmak.

h) Sivil savunma yetkilileri tarafından radyo ile verilecek talimatları  dinlemek. .  Kontrol merkezi ve emniyet teşkilatı ile işbirliği yapmak..

i) Kıymetli eşyaları makbuz karşılığında teslim alarak emniyet altında bulundurmak.

1- SIĞINAK AMİRİNİN TEHLİKE GEÇTİ İKAZINDAN SONRAKİ GÖREVLER:

a)  Taarruzdan  sonra yapılacak yayınları takip ederek, dışarıda radyoaktif serpinti ve zehirli gaz veya mikroplu sis bulunup bulunmadığını tespite çalışmak ve bunlar tespit edilmeden sığınak kapılarının açılmasına ve sığınaktakilerin dışarı çıkmamasına mani olmak.

b)  Sığınağın genel durumunun tetkik edilerek herhangi bir kısmının yıkılmış ve sığınak bütünü ile koruma kabiliyetini kaybetmiş ise;

1. Sığınandakilere, dışarıdaki radyasyon bulaşıklık vaziyetine göre mevcut maskelerini, yoksa sığınaktaki yedek maskelerden taktırarak sığınağı süratle     boşaltmalarını sağlamak ve bunların 

emin bölgelere gönderilmesi için ilgililerle işbirliği yapmak.
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c)  Tehlike geçti ikazından sonra sığınak sağlam kalmış ve dışarıda da tehlikeli maddeler tespit edilmemiş ise, sığınağı boşaltmak ve yeni bir ikaz  için sığınağı havalandırıp temizleterek her an kullanılacak halde bulundurmak.

d) Sığınağın boşaltılmasında sırasıyla; hastalar, sakatlar, hamile bayanlar ve bayanlara önceliği ve özel ihtimama tabi tutmak.

e) Her ikaz ve taarruzdan sonra mahalli koruma kılavuzuna veya sivil savunma yetkililerine DURUM RAPORU vermek, varsa insan zayiatını , hasta veya yaralananları, moral durumunu ve sığınağın korunma kabiliyetini bildirmektir.

Özel Seçkin İlköğretim Okulu’nun sığınak talimatı yukarıya çıkarılmıştır. Muhtelif 

yerlerdeki oda ve salonlarda çalışan personelimiz yemekhane kapısından geçerek sığınağa gidecekler. Sığınağa gider yazıları gerekli yerlere asılmıştır. 


SIĞINAK AMİRİ 


: …………………………………

             SIĞINAK AMİR YARDIMCISI   : …………………………………
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  GİZLİ

SIĞINAK MALZEME LİSTESİ

MALZEME LİSTESİ CİNSİ                        ADET              MEVCUT      NOKSAN

Masa





……

…….

….
Sandalye




……                 …… 

--

Kapalı çöp Bidonu



……                 ……..                ….
Mum





……               ………

….
Işıldak





……

 …..

…..
El Feneri




…..

…..

…..
Bilgisayar




…..

…..

….
Harita

                                           
…..

…..

…..
HABERLEŞME  MALZEMESİ

Telefon Santralı



…..

….

….
Telefon




…..

…….                …..
Radyo Pili




…..

……

……

Telsiz





…..

​…….

…….
KURTARMA MALZEMESİ

Kazma





….

……

…….

Kürek





…..

…..

…….
Balta





…..

……

……
Düdük





……

……

…….
Çakı





…….

……

…….
Yangın Söndürme Cihazı


……

…….

……
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YANGIN TALİMATI 
A.YANGINA KARŞI ALINACAK ÖNLEMLER :

 1. Binanızdaki Baca ve Boruları zamanında temizleyiniz

 2. Sıgaralarınızı  iyice söndürmeden atmayınız .

 3. Çatı aralarında elektrik tesisatı, eşya , yanıcı ve parlayıcı madde bulundurmayınız.

 4. İzinsiz elektrik sobası, ocağı, ütüsü ile benzin , ispirto ve benzeri ocakları kullanmayınız.

 5. Elektrik tesisatında gerekli ilave ve onarımı mutlaka elektrik teknisyenine yaptırınız.

 6. Elektrik  tesisatını  her yıl kontrol ettiriniz.

 7. Bütün elektrik sigortalarını otomatik hale getiriniz.

 8. Yangın Söndürme Cihaz ve malzemelerini her an kullanılır halde  bulundurunuz. 

 9. Bütün odaları nöbetçi memuru tarafından devamlı kontrol ettiriniz.

10. Arşiv ve anbarlarda soba kullanmayınız.Parlayıcı ve patlayıcı madde saklamayınız.

11. Sıgara içilmesi  sakıncalı olan yerlerde  sıgara içmeyiniz.

12. Bütün personeli yangın konusunda eğitiniz.

B.YANGIN ANINDA YAPILACAK İŞLEMLER.

1. Telaşlanmayınız, 

2. Binanızda mevcut haber verme sistemini (Çan ,  Zil , Alarm) harekete geçiriniz.

3. İtfaiye için ( 110 ) numaraya telefon ediniz.

4. Adresi en kısa ve doğru şekilde bildiriniz.

5. Yangının  cinsini bildiriniz. ( Bina-baca- benzin motorlu vasıta vs.)

6. Yangını Çevrenize ve sorumlu kişilere duyurunuz.

7. İtfaiye gelinceye kadar,  yangını söndürmek için elde mevcut araç, gereç ve imkanlardan

     faydalanmaya    çalışınız.

 8. Yangının yayılmasını önlemek  için kapı ve pencereleri kapatınız.Çabuk yanıcı maddelere uzaklaştırınız.

 9. Önce Canlıları sonra kıymetli evrak ve eşyaları  kurtarınız.

10. Bunları yaparken kendinizi ve başkalarını tehlikeye atmayınız.

11. Görevlilerden başkasının yangın sahasına girmesine  engel olunuz.

12. Hasta ve Yaralılara ilk yardım yapınız.

C.YANGIN ANINDA  HABER VERİLECEK MAKAMLAR        

İTFAİYE


:
110


EMNİYET


:
155


JANDARMA

:
156



BİNA KORUMA AMİRİ
:  İŞ. 3422414202      EV 0505 248 07 17



SİVİL SAVUNMA UZM.
:  İŞ       0342 2326714
D.GEREKTİĞİNDE ARANACAK KURUMLAR


ACİL YARDIM (ANMBULANS )
: 112


ELEKTİRK ARIZA


: 186


SU ARIZA



: 185                 











imza




                                                                                          OKUL MÜDÜRÜ
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III.BÖLÜM

SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ KURULUŞ, FAALİYET VE GÖREVLERİ
	KURULAN

SERVİSLER
	TAKIM
	EKİP
	SERVİS

AMİRİ
	SERVİS

 AMİR

YARDIMCISI
	TAKIM

AMİRİ
	EKİP

BAŞI
	EKİP

PERSONELİ


	SERVİS

PERSONELİ
	TOPLAM

	1
	 Kontrol Merkezi ve

 Karargah  Servisi


	
	
	1

	1

	-
	-

	-

	3 


	5


	2


	Emniyet ve Kılavuz

      Servisi
	
	
	1
	1
	-
	-
	-
	
	

	3


	  İtfaiye Servisi
	1
	2
	1
	1
	1
	2

	14
	-
	19

	4


	  Kurtarma Servisi
	1
	3
	1
	1
	1
	3
	21
	-
	27

	5


	  İlkyardım Servisi
	1
	3
	1
	1
	1
	3
	18
	-
	24

	6


	    Sosyal Yardım

         Servisi
	
	
	1
	1
	-
	-
	-
	
	

	7


	   Teknik Onarım

        Servisi
	1
	2
	1
	1
	1
	2
	6
	-
	11

	TOPLAM
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GİZLİ

KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ

1- Servisin Kuruluşu


: Servis Amiri


..





 :Servis Amir Yardımcısı
..





 :Personel


…





Toplam


…
2- Görev ve Toplanma Yeri

: Toplanma yeri belirtilir
3- Malzeme ve Teçhizat

:Malzeme ve teçhizatın olduğu yer belirtilir
4- Malzeme Saklama Yeri Sorumlusu : sorumlu kimse ismi yazılır
5- Personeli



: Personel Listesi eklidir.(Ek-…….)kaçıncı ek olduğu yazılır
6- Servis Amirinin Görevleri

: BARIŞTA

1- ……….lisesinin  sivil savunma planını 

hazırlamak ve gerçekleştirmesini sağlamak.

2- Sivil Savunma ekiplerini kurmak , personeli seçmek ,

değişiklerde yerlerine yenilerini koymak ve ekipleri her zaman tam mevcutlu olarak bulundurmak , eğitimlerini yaptırmak.

3- Ekiplerin hizmet malzeme ve şahsi teçhizatını

 




sağlamak , bakımlarını yaptırmak , gereği gibi saklanmasını sağlamak .

4- Kontrol merkezinin alarm ve irtibat sistemini kurmak

ve kurulması için gerekli önlemleri almak , ödenek miktarını saptayarak müdürlüğe bildirmek , sonuçlandırılmasını sağlamak.

5- Şehir sivil savunma idare kademeleriyle irtibat yapmak

 , çevre sivil savunma amirleriyle ilişki kurmak

6- Koruyucu sivil savunma tesis malzemelerinin

 hazırlanmasını sağlamak.

7- Kontrol merkezinin hazırlanmasını ve donatılmasını

 




sağlamak.

OLAĞANÜSTÜ HALDE VE SEFERDE :

1- Sivil savunma ekiplerini , tesislerini önlem ve

hazırlıklarını gözden geçirmek , eksiklerin giderilmesi için Emniyet Müdürlüğüne teklifte bulunmak.

2- Kontrol merkezi ikaz , alarm irtibat araç ve gereçlerini

göreve hazır hale getirmek. Karargah personellerini görev bölümü yaparak göreve başlamak.

3- Servislerin yoklamalarını yaptırmak , hazır

 




bulunmalarını sağlamak.

4-  Ekiplerin eksik eğitimlerini yaptırmak.

5- Servisler personellerin yanında bulunması gereken ,

üzerinde taşıyabilecek şahsi teçhizat ve malzemenin dağıtılmasını sağlamak.

6- Sığınak yerlerini kontrol etmek.

7- Sivil savunma servislerini sevk ve idare etmek.
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GİZLİ

8- İkaz – alarm saldırısında ve sonrasında kontrol

 merkezinin görev ve faaliyetlerini yürütmek. 

7- Kontrol Merkezinin Görevleri 
: a- İkaz ve alarm haberlerini almak ve yaymak, 

b- Sivil Savunma Servislerini sevk ve idare etmek,
 




 c- Üniteleri arasındaki haberleşmeyi, sevk ve idareyi sağlamak,
 d- Mahalli sivil savunma idare kademeleriyle irtibatı ve gerektiğinde                               
       karşılıklı yardımlaşma ve işbirliğini sağlamak,    

e- NBC tehlikelerine ait haberleri değerlendirerek

      müessese çevresindeki ve bölgesindeki sivil savunma idare          kademelerine  bildirmek.

f- Komşu müesseselerde haberleşmeyi gerektiren

 hallerde karşılıklı yardımlaşma ve iş birliğini sağlamak.

                                                 Kontrol Merkezinin Hareket ve Faaliyeti(Çalışma Şekli)

8- Olağanüstü hal ve seferde 

Olağanüstü halin ilanından itibaren kontrol merkezi

 




göreve  başlayacağına göre  merkez yerinin derhal ne suretle                                    
işe hazırlanacağı, personelin ne suretle görev başında hazır 
bulunacakları ve iş bölümü veya nöbet tertibi yapacakları.

a. Göreve  başlama:

Kontrol Merkezleri göreve başlar.Sivil savunma servisleri
Personeli gözden geçirilerek değişiklik veya eksikleri varsa tamamlanır. Eğitimi eksik olanlar kısa bir eğitimden geçirilir.

b. Malzeme ve tesisler kullanılmağa hazırlanır.  Seferi yerlerinde bulunmayan malzeme seferi yerlerine konulur.
Sivil savunma malzemesinin , mümkün olduğu  kadar az hasar
 




      Görecek ve hizmetin icaplarına göre kolaylıkla kullanılabilecek
                                                                             Emniyetli ve ayrı, ayrı yerlerde veya sığınaklarda saklanmaları

       Lazımdır.

c. Üzerlerinde taşınabilir şahsi teçhizat personele dağıtılarak       beraberlerinde bulundurulur. Vardiye halinde çalışan müesselerde birbirlerine devredilir.
 




1-Aksi emredilmedikçe herkes kendine verilen planda

 




gösterilen iş ve görevleri yapacaktır.

2-Personel verilen görevlerin el verdiği ölçüde merkez

 amiri ve yardımcısının vereceği görevi yapar. 

3-Personel gözden geçirilerek , değişiklik varsa yapılacak

 , eksik personel tamamlanacak , eksik eğitimleri  tamamlanacaktır.

d) Diğer Servislerin Hazırlığa Sevki :

Kontrol Servisi göreve başlar başlamaz ;

1- Sivil savunma amiri servis amirlerini toplayıp ,

-13-
GİZLİ

olağanüstü hal ilan edildiğini bildirir. Ekiplerde görevli personelin yoklamalarını yapmalarını , personeli gözden geçirerek değişiklik varsa eksikliklerin saptanmasına ve eksikliklerin tamamlanmasını emreder.

2- Eksik ekip eğitimlerinin tamamlanmasını emreder.

3- Malzeme ve tesisler gözden geçirilerek göreve hazır 

duruma getirilmesini ister. Yerinde bulunmayan malzemeleri yerine koydurur.

4- Taşınabilir şahsi teçhizatı dağıtır.

5- Servislerin yaptığı veya yapacağı hazırlıkların 

kendisine ve yardımcısına duyurulmasını ister.

c) Muhabere ve İrtibat :

1- İl Milli Eğitim sivil savunma uzmanıyla ve il ilçe sivil savunma

      Müdürlükleri ele irtibat sağlanacaktır. 

2-Komşu müesseselerle  ve diğer servis amirleri ile irtibat sağlanacaktır.

d) İkaz ve Alarm Sistemi ve Talimatı :

    1- Mevcut alarm tesis ve araçlarının kimler tarafından, ne suretle 

          kimler tarafından, ne suretle kontrol ve çalışır halde tutulacağı.
       Belirtilecektir.

                                                                          2-Hazırlanacak olan talimat bütün personelin göre bileceği 

                                                                              bir yere asılır.

9- İkaz ve Alarm sırasında
: a) İkaz alarm , NBC tehlike geçti haberleri sivil savunma idare merkezinde siren – hoparlör ve radyo ile alınan haberler . Mevcut ikaz ve alarm araçları ile duyurulur.

b) İkaz ve alarm sırasında bulunmayacak personel sivil savunma bürosundan adresleri temin edilerek kurum araçları ile çağrılacaktır.

c) İkaz ve alarmda ve radyoaktif serpinti tehlikesinde personelin hareketleri kontrol merkezi ve karargah servisi tarafından kontrol edilecektir.

10- Taarruz Halinde 
: İhbarlı veya ihbarsız bir taarruz halinde durum kontrol merkezi ve karargah servisi tarafından izlenecektir.

11- Tehlike Geçtikten Sonra 
: a)Tehlike geçi haberinin yayılması: Tehlike geçti haberleri radyo ve televizyonlardan veya mülki amirliklerinden alınacaktır.

b)Personelin hareketi: Personelin sığınaklardan çıkış ve normal hale geçişleri kontrol merkezi ve karargah servisi tarafından incelenecektir.

c)Hasar ve Zayiatın tespiti: Kurum çevresindeki hasar zayiat durum merkezi tarafından kurulacak olan bir teknik heyet tarafından kontrol ve tespit edilecektir.

d) Servislerin faaliyetleri:Sivil savunma merkezlerinin iş başı ve faaliyet durumları kontrol  merkezi  tarafından takip ve koordine edilecektir.

e) Yardımlaşma:Yardım ihtiyacı ve yardım edilebilecek bir durum olması halinde İl sivil savunma müdürlüğü ile gerekli haberleşme sağlanacaktır.    


                             -14-

f)NBC maddeleri : NBC maddeleri tehlikesi varsa Sivil Savunma Müdürlüğünden istenerek tespit ve değerlendirme yapılacak mülki ve askeri makamlara bildirilecektir.






g)Son durumun tesbit ve bildirilmesi: Hasar ve  zayiat ile bunlara 
                                                                           karşı yapılan kurtarma , yardım ve onarım 
faaliyetleri sonuçları il,                   


                               ilçe milli eğitim müdürlüğü ile il ilçe sivil savunma müdürlüklerine

                                                                          bildirilecektir.  Bu durumla ilgili yapılan çalışmalar detaylı olarak 
                                                                          rapor edilecektir.

GİZLİ
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EMNİYET VE KILAVUZ SERVİSİ

1- Servisin Kuruluşu

: Servis Amiri

…




  Servis Amir Yrd.
…




  Servis Personeli             …




 Toplam

…
2- Görev ve Toplanma Yeri
: Görev ve toplanma yeri neresi ise yazılacak.
3- Malzeme ve Teçhizat
: malzeme ve teçhizatın nelerden ibaret olduğu listesi yapılacak ve plana      
                                                          eklenecektir.(Ek-………)
4- Malzeme Saklama Yeri ve Sorumlusu.: ……………………………………………………..
5- Personeli


: Personel listesi eklidir.(Ek-……)
6- Servis Amirinin Görevleri 
: a) BARIŞTA : 

1- Servis personelinden herhangi bir nedenle ayrılan varsa , bunları Sivil Savunma Amirine bildirmek. Personel eksikliğini tamamlamak ve her zaman mevcudu bulundurmak.

2-  Malzeme ve teçhizatı temin etmek bakımlarını yaptırmak ve korunmasını sağlamak.

3- Personel arasında görev bölümü yapmak.

4- Personele görevini tebliğ etmek.

5- Servisin eğitimini yaptırmak.

7-Servisin Görevleri.               :a) Müessesenin iç ve dış emniyetini sağlamak
b) Şüpheli şahısları tesbit ve polise haber vermek





c)Tehlike sıralarında personelin sivil savunma talimat ve isteklerine uygun 
                                                             şekilde hareketlerini düzenlemek, kılavuzluk etmek.

d) Panik ve kargaşalıkları ve moral bozucu hareketleri önlemek.
                                                          e) Trafiği kontrol etmek.

                                                          f)Taarruz devresi sonunda yağmacılığı önlemek, kurtarılan malları emniyet       

                                                               altında bulundurmak.

                                                          g)NBC maddeleriyle bulaşmış sahalar ve patlamamış bomba veya mermilerin

                                                               yerlerini tespit ve halkın yaklaşmasına mani olmak, 

                                                          h) Gizleme ve karartma tedbirlerini kontrol etmek.

                                                 Servisin Hareket ve faaliyeti( çalışma şekli)
          8-Olağanüstü halde veya  seferde: a)Yoklama: Servis amiri tarafından personelin yoklamalarının                                                                    

                                                                         y apılması taarruz ihtimaline karşı hazırlıklı olmalarının, ikaz ve alarm

                                                                          sıralarında hareket tarzlarının tebliği  durumu belirtilecektir.
                                                                     b)Malzeme ve teçhizat:Malzeme ve teçhizatın gözden geçirilerek 
                                                                         işe hazır bulundurulması, hangi teçhizatın personele dağıtılacağı

                                                                         bunların  teslimi veya ne  suretle saklanacakları. durumu belirtilecektir.
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    c)  Emniyet tedbirleri: Ne gibi sıkı emniyet tedbirlerinin alınacağı, kimle-

                                                                re hangi görevlerin verileceği belirtilir.          
                                                         d)Gizleme tedbirleri: Gizleme ve karartma bakımından alınacak
                                                              tedbirlerin neler olduğu belirtilecektir.

9- İkaz ve Alarm Sırasında
: a) Personeli Gözetleme; Personele ne suretle nezaret ve kılavuzluk 

                                                                 edileceği hususu belirtilir.


         



  b)  Kapı ve pencereler: Kimin hangi kapı ve pencereleri kapatacağı açıkça 
                                                                  yazılacaktır.





  c)  Işıkların söndürülmesi: Gece ise hangi yerlere ait ışıkların hangi anhatar-

                                                                  lardan kesileceği belirtilecektir.

                                                            d) Sığınma: hangi  personelle hangi sığınak yerlerine gidileceği belirtile-         

          cektir..

  e) Panikleri önleme: Panik ve moral bozucu hareketleri önlemek için ne

       gibi faaliyetlerde bulunulacağı hususu belirtilecektir..

  f) Radyasyon tehlikesinde : Radyoaktif serpinti tehlikesi ihbarında personel
       evlerine gönderilecekse sivil savunma amirliğince bildirilecek zaman ve 

      şekle göre personelin işlerinden ayrılmalarının ve gönderilmelerinin ne          

     suretle tebliğ edileceği belirtilecektir.

.

10-  ANİ( ihbarsız) Taarruzda) a) Bulundukları yerlerde ne suretle siperlenerek saklanacakları, bu 
                                                            arada etraftakilerden yanlış hareketlerde bulunacaklara ne gibi ikaz

   ve yardımda bulunacakları hususu madde  madde  belirtilecektir.

           .

11- Tehlike Geçtikten Sonra
: a) Zararlı Faaliyetlere karşı tedbirler:

1- İçten ve dıştan yapılması muhtemel yağmacılık hareketlere karşı servis personeli önlem alacaktır. Bu amaçla personel görevlendirilecektir.

2- Şüpheli kişiler okul alanına sokulmayacaktır.




b) NBC maddeleri bulaşmış sahaların tahdidi: NBC maddeleri bulaşmış
     veya patlamamış bomba ve mermilerin yerlerinin araştırılması varsa tespit ve        tahdidi için ne yapılacağı hususu belirtilecektir.

c) Personelin normale dönmesi:  Personelin sığındıkları yerlerden çıkmaları ve işleri başına dönmeleri için ne gibi yardımda bulunulacağı hususu belirtilir.                                             .

d)Trafiğin düzenlenmesi :Müessese bölgesi içinde ne gibi trafik faaliyetleri 
     bulunduğu ve aksaklıkların ne suretle kontrol ve tanzim edileceği  hususları ayrıntılı bir şeklide belirtilecektir.
e) Son durumun tesbit ve  bildirilmesi:servisce yapılan faaliyetlerin sonuçlarının tesbiti ve kontrol  merkezi ve karargah servisine bildirilmesi hususu  belirtilecektir.
-17-
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İTFAİYE SERVİSİ

1- Servisin Kuruluşu
: Servis Amiri

1


Servis Amir Yrd.

1


Takım amiri                              1

                                                             Ekip Başı


2

Ekip Personeli
             14

Toplam


…..
2- Görev ve Toplanma Yeri 
: toplanma yerinin neresi olduğu belirtilecektir.
3- Malzeme ve Teçhizat 
: malzeme ve teçhizat listesi hazırlanır(Ek-……)
4- Malzeme Saklama Yeri Sor. : malzeme saklama yeri ve sorumlusu belirtilecektir.
5- Personeli 
: Personel listesi eklidir(EK-……..)
6- Servis Amirinin Görevleri 
: 

a) Servis personelinin gerekli sıhhi muayenelerini yaptırmak. Servisin teknik eğitimlerini ve 

yapacakları tatbikatları yürütmek.

b) Servis için gerekli sıhhi donatım ve hizmet malzemeleriyle araçların temin ve bakımını sağlar.

c) Müessesenin elektrik , su ve giriş yeri muslukları , su depolarını personele tanıtır. Okulda yangın çıkmaması için gerekli tedbir ve talimatları hazırlar. Müdürlüğe onaylatır. Yangında ilk kurtarılacak kıymetli eşyaları tespit eder. Yangında tahliye planını hazırlar. İlk tedbir olarak itfaiye teşkilatının 110 numaralı telefonu ile bağlı bulunduğu kılavuzluk il sivil savunma merkezi telefon numaralarını öğrenir , öğretir.

d) Yangın esnasında kurtarma faaliyetleriyle destekleme hizmetlerini yürütür.

e) Yangın söndürücü maddelerin , bakım , muhafaza ve depolanmasını sağlar. 

f) Servis personelini sevk ve idare etmek diğer sivil savunma servis amirleriyle iş birliği yapar ve yapılan işler hakkında tekmil olarak sivil savunma amirlerine bildirmek suretiyle giderir.

g) Yangın yönetmeliğine göre okula ait özel bir yönetmelik hazırlar.

7-    Servisin Görevi (Madde 66) : 

a) Okulda çıkacak yangınları kontrol altına almak ve söndürmek.

b) Okul ve bölgesindeki radyoaktif dekantimanasyonu (yıkmak suretiyle) yapmak

c) Can kurtarma faaliyetlerine ve enkazların kaldırılmasına yardım etmek.

d) Barışta ve seferde yangını önleyici bütün tedbirleri kontrol etmek ve sağlamak.

SERVİSİN HAREKET VE FAALİYETLERİ (ÇALIŞMA ŞEKLİ)

8- Olağanüstü  halde ve seferde  :
a) Yoklama ve hazırlık olağanüstü halde seferden itibaren servis amiri tarafından personelin yoklanması yapılacaktır. Taarruz ihtimaline karşı onların hazırlıklı olmalarını ve alarm sırasında nasıl hareket edeceklerini tebliğ eder.

b) Malzeme , teçhizat : Servis amiri tarafından servis personelini ve teçhizatlarını gözden geçirir ve işe hazır bulundurur. Bunlardan taşınabilecek özel ve şahsi teçhizattan personele dağıtarak yanlarında bulunmalarını sağlamak.

c) Emniyet tedbirleri : Yangınlara karşı genel ihtiyaç tedbirleri zikredilen tedbirleri olağanüstü halinde bildirilmesiyle beraber gözden geçirilerek gereken tedbirleri hemen alınır. Sivil savunma amirlerine durum bildirilir. 

d) Söndürme faaliyetleri: Hangi sınıf yangında, hangi cins söndürücülerin kimler tarafından kullanılacağı

Açıkça belirtilecektir.

e)Kurtarma faaliyetlerine yardım:Kurtarma faaliyetlerine yardımcı olmak için alınan tedbir ve 

                                                                faaliyetler belirtilecektir.
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9) İkaz ve alarm sırasında (radyoaktif serpinti 

      İhbarı dahil:                                Hangilerinin hangi yerlerde ve ne suretle bulunacakları

                                                          kimlerin hangi hangi bölgeleri kontrol altında tutacakları,

                                                          yangın ihbarının nasıl verileceği, radyoaktif serpinti tehlikesi
                                                         ihbarının nasıl ve ne suretle personele tebliğ edileceği açıkça

                                                         madde madde yazılacaktır.

10) Ani (ihbarsız) taarruzda :          Bulundukları yerlerde ne yapacakları bu arada görev yerlerinde ne gbi



hizmetler yapacakları belirtilecektir.
  11) Tehlike geçtikten sonra:          a)Zararlı faaliyetlere karşı tedbirler; içten ve dıştan yapılması muhtemel           

        kundakcılık hareketlerine karşı ne gibi tedbirlerin alınacağı hususu
                                                                    belirtilecektir.
                                                                  b)Bulaşmış sahaların tahdidi:NBC maddeleri bulaşmış sahalarla ilgili 
                                                                      olarak temizlik işlerinin nasıl yapılacağı hususu belirtilecektir.

                                                                   c)Personelin normale dönmesi:Personelin işleri başına dönmeleri nasıl 

                                                                       tebliğ edileceği belirtilecektir.

                                                                   d)Son durumun tesbiti ve bildirilmesi : Servisce yapılan söndürme,         kurtarma ve yardım faaliyetlerinin  kontrol merkezsi ve karargah servisine 

                                                            bildirilmesi belirtilecektir.
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KURTARMA SERVİSİ

1- SERVİSİN KURULUŞU                          : Servis Amiri               :1

                                                                                      Servisin Amir Yrd      :1

                                                                                      Takım Amiri                 :1



 Ekip Başı                       :3
                                                                                     Ekip Personel                :21.    


                Toplam                     ….
2- GÖREV VE TOPLANMA YERİ            : Görev ve toplanma yerinin neresi olduğu yazılacaktır.
3- MALZEME VE TEÇHİZAT                     : malzeme ve teçhizat listesi yapılacaktır.(ek-…..)
4-MALZEME SAKLAMA YERİ SOR   :  malzemenin saklandığı yer ve sorumlusu belirtilecektir.
5- PERSONELİ                                                    : Personel Listesi Ektedir(Ek-…
6- SERVİS AMİRİNİN GÖREVLERİ    : a) Olağanüstü hal ve seferde :servis personeli  kadrolarına göre   

       


   yoklamaları yapılır. Varsa eksikleri tamamlanır. Yapacakları 

     


  işler ,hal ve hareket tarzları kendilerine öğretir.

b) Malzeme  ve teçhizat gözden geçirilir. Personele verilecek      olan malzemelerin listesi yapılır ve zimmetlenir .

c) muhabere ve irtibat karargah  servisinin  telefonla ve diğer vasıtalarla gerekli irtibat sağlanır. Yakın müesseseler ile karşılıklı yardımlaşma ve işbirliği protokolü çerçevesinde yardımlaşmalar yapılır.

7- SERVİSİN GÖREVLERİ:                      a) Enkaz altında kalanları  kurtarmak 






            b)  Kurtarma sırasında  yaralananlara ilk yardımı yapmak.






            c)  Binalarda vuku bulan basit bozuklukları onararak tehlikeli 






              durumda olanların onararak  desteklenmesini veya yıkılmasını



 sağlamak.


      

           d)  İkaz ve alarm işaretlerini  personele öğretmek. 


                                                 Kurtarma Servisinin Hareket ve Faaliyeti (Çalışma şekli)

8- Olağan üstü  halde veya seferde  :       Servis amiri tarafından personelin yoklamalarının yapılması, taarruz

                                                                               ihtimaline karşı hazırlıklı olmaları hususu belirtilecektir.
a) Yoklama ve hazırlık: alarm sıralarında hareket tarzları nın tebliğ edilmesi belirtilecktir.

b) Malzeme ve teçhizat: malzeme ve teçhizatın gözden geçirilerek göreve hazır bulundurulması, hangi teçhizatın personel dağıtılacağı belirtilecektir. 

c) Kurtarma faaliyetleri:Kurtarma çalışmaları sırasında hangilerinin nerelerde görevlendirilecekleri ilkyardım servisi ile irtibatın nasıl sağlanacağı hususları açıkça belirtilecektir.
d) İlk acil yardımda bulunma faaliyetleri:Acil yardım çalışmaları sırasında kimlerin nerelerde görevlendirilecekleri ilkyardım servisi ile irtibatın nasıl olacağı hususu açıkça belirtilecektir.
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e) Yapıların  desteklenmesi veya  yıkılması  için Yapıların desteklenmesi gerektiğinde kullanılacak malzemelerin temin 
f) edileceği yerler, cinsleri ve çeşitleri , yıkılması gereken yerlerin kimin emri ile yıkılacağı hususları açıkça belirtilecektir.

g) Teknik onarım servisi ile işbirliği hususları:Destekleme;yıkım yada onarım hizmetlerinde teknik onarım servisi ile yapılacak koordinasyonun nasıl olacağı, malzeme temininde ki işbirliği durumları açıkça belirtilecektir.

9- İkaz ve  alarm  sırasında                       a)Hangi yerlere ait ışıkların hangi anahtarlardan kesileceği,

     (Radyo aktif serpinti ihbarı dahil)          b)Hangi yerlere ait suların hangi vanalardan kesileceği,

                                                                             c)Hangi yerlere ait hava gazı ve doğal gazın hangi vanalardan,

                                                                             d)Radyoaktif serpinti tehlikesi ihbarında kontrol merkezi ve            

                                                                                 karargah servisince bildirilecek zaman ve şekle göre personelin 

                                                                                 ne yapacağının düzenlenmesi hususları açıkça belirtilecektir.

10- Ani(ihbarsız) taarruzd        :   Nerede bulunacakları, kurtarma acil yardım çalışmalarına nasıl haırlana-
                                                                cakları hususu  belirtilecektir.
11.Tehlike geçtikten sonra:     a)Zararlı faaliyetlere karışı:içten ve dıştan yapılması muhtemel kundakcılık 

                                                                hareketlerine karşı ne gibi tedbirler alınacağı hususları belirtilecektir.
                                                           b)Bulaşmış sahaların tahdidi:NBC maddeleriyle bulaşmış veya patlamamış bomba ve mermilerin bulunduğu yerlerde nasıl hareket edileceği hususu açıkça belirtilecektir.
                                                         c) Personelin normale dönmesi:Personelin işleri başına dönmeleri için ne gibi duyuruda bulunulacağı hususu belirtilecektir.

                                                        d)Son durumun tesbit ve bildirilmesi:Hasar, zayiat, yardım ve onarım faaliyetleri sonuçlarının tesbiti, kontrol merkezi ve karargah servisine bildirilmesi hususlarının nasıl yapılacağı belirtilecektir.
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GİZLİ

İLKYARDIM SERVİSİ

1- Servisin Kuruluşu
:  Servis Amiri          :1


 Servis Amir Yrd     :1
                                                             Takım Amiri            :1

 Ekip Başı                    :3

 Ekip Personel             :18

Toplam                        …..
2- Görev ve Toplanma Yeri
:………………………………..
3- Malzeme ve Teçhizat
:kadro mevcut ve noksanı ile bir liste halinde eklenir(Ek-……).

4- Malzeme ve Saklama Yeri
sorumlusu:…………………………………

5- Personeli
: Personelin Listesi eklenir.(Ek-…….)
6- Servis Amirinin Görevleri 
: 

a) Servis personelinin ayrımını ve muayenelerini yaptırır.

b) Gerekli malzemeyi muhafaza ve temin eder.

c) Personelin teknik eğitimini yaptırır.

d) İçecek su ve gıdaları kontrol eder.

e) Servisi için yaralı toplama noktaları ve yedeği ile birlikte sıhhi ilk yardım istasyonunu açar.

f) Sivil savunma servisi amiri ve komşu müesseselerle ve amirleriyle görüşerek okulun ilk yardım planını yapar.

g) İlk yardım hastanesi ile sabit ve seyyar hastanelerin yerleriyle , buralara giriş ve çıkış yollarını ve telefon numaralarını personele öğretir.

h) Bu durumda bulaşıcı hastalıklara karşı tedbirler alarak 

i) Okul müdürü ile anlaşmak suretiyle servisini sevk ve idare eder.

j) Diğer teşkillerin iş birliği yapmak suretiyle servisini sevk ve idare eder.

k) Personelin ilk yardımıyla ile ilgili tedbirler alır.

l) Servisin işleri ile ilgili durumlar hakkında sivil savunma amirlerine bilgi verir.

7- Servisin Görevi
: 

a) Taarruzların her türlü etkileriyle meydana gelecek yaralılara ve hastalara ilk yardım yapar.

b) Ölülerin kimliğini tespit eder. Sahibine teslim eder. Bıraktıkları eşyaları tespit eder.

İLKYARDIM SERVİSİNİN HAREKET VE FAALİYETLERİ ( ÇALIŞMA ŞEKLİ )

8- Olağanüstü Halde ve Seferde
:

a) Yoklama ve hazırlık:Servis amiri tarafından olağanüstü hal bildirilince servis amirinin yoklamalarını yapar , sonucu sivil savunma amirlerine bildirir. İkaz ve alarm sırasında personelin ne suretle hareket edeceklerini tembih eder ve diğer personelle birlikte okul sığınağına sevkini hazırlar.

b) Malzeme ve Teçhizat : Servis amiri tarafından servisin malzeme ve teçhizatları kontrol edilerek servis personelinin yanlarında bulunması gereken (taşınabilir) özel şahsi teçhizatları dağıtır.                                                                                          
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c) Yaralananlarla ilgili çalışmalar:Yaralıların nereye toplanacağı, nereye gönderileceği yaralı taşıma 

                                                                      Hizmetinin kimler tarafından yapılacağı hususları belirtilecektir..

d) Hastalarla ilgili çalışmalar:Hastaların  nerelerde bulundurulacağı okulun tedavi üniteleri dikkate 

                                                             Dikkate alınarak nerelere gönderileceği bu hizmetin kimler tarafın-

                                                             yapılacağı hususları belirtilecektir.
e)Ölülerin kimlik tesbiti ile ilgili
    çalışmalar                                     : ölüm vakalarında tesbit etme,sahibine teslim etme gömme hizmetlerinin 
                                                                nasıl ve kimler tarafından yapılacağı, hususları belirtilecektir.
f)Eşya tesbiti ile ilgili çalışmalar: Ölülere veya yaralanananlara ait aşyaların nasıl muhafaza edileceği, kimle-
                                                                 re  nasıl teslim edileceği hususları açıkça belirtilecektir.
g)Kurtarma servisi  ile işbirliği hususları: Yaralıların toplanacağı yer ve yaralılara yapılan ilkyardım

                                                                                      çalışmalarındaki işbirliği hususları belirtilecektir.

9- İkaz ve Alarm Sırasında : Kimlerin hangi yerlerdeki personeli tedavi edecekleri, nasıl  haberleşecekleri
                                                          hususları belirtilecektir.
10- Ani (ihbarsız)Taarruzda : Nerede ve suretle bulunacakları, ne zaman ilkyardım faaliyetlerine başla-
                                                            yacakları  hususu belirtilecektir.

11- Tehlike Geçtikten Sonra : a)Zararlı faaliyetlere karşı tedbirler: Hastaların veyaralıların  durumunun     
                                                                tesbiti  ve sağlık kurumlarına gönderilmesi hususu belirtilecektir.
                                                           b)Bulaşmış sahaların tahdidi:NBC maddeleriyle bulaşmış yerlerde bulunanların nasıl korunacağı, hususu belirtilecektir.
                                                         c)Personelin normale dönmesi: Personelin işleri başına dönmeleri için ne gibi duyuruda bulunulacağı hususu belirtilecektir.

                                                         d)Son durumun tesbiti ve bildirilmesi:Hasar ve zayiat ile bunlara karşı yapılan ilkyardım faaliyetleri sonuçlarının tesbitiyle hangi sivil savunma idare kademelerine bağlı olduğu üst makamlara bildirilmesi hususları açıkça belirtilecektir.
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GİZLİ

SOSYAL YARDIM SERVİSİ

1- Servisin Kuruluşu
: Servis Amiri               :1

  Servis Amir Yrd.       :1

  Servis  Personeli         …….

 Toplam                      …….
2- Görev ve Toplanma Yeri
: ………………………………………….
3- Malzeme ve Teçhizat
: Kadro mevcut ve noksanı ile bir liste halinde eklenecektir.
4- Malzeme  Saklama Yeri ve Sorumlusu::  ………………………………….
5- Personeli
:Personele ait liste eklenecektir.(Ek-…….).

6-Servis amirinin sgörevi:
        Madde 66- Bu servis; bir servis amiri gerekenlerde bir yardımcısı ile ortalama her 200 kişiye  4 kişi hesabı ile yeteri

                           kadar personelden kurulur. Bu personel müessesenin büyüklüğüne ve  özelliğine göre aşağıdaki hizmetleri  görecek şekilde teşkilatlandırır.

a)Enformasyon kısmı

b)Acil yedirme kısmı
c)Barındırma ve giyindirme kısmı
Bu servis personeli askerlikle ilgisi olmayan erkeklerle kadınlardan ve müessese bölgesi içinde oturan personel aileleri arasındaki gönüllülerden seçilir.

   7-Servisin Görevi:

          a) Tehlike sırasında personeli  durum hakkında  sık sık aydınlatmak morallerini  yükseltmek morel      

               bozucu söylentileri önlemek.

         b)  Müessese personelinin ihtiyaç halinde geçici yedirme giydirme barındırma ve haberleşme     

                hizmetlerini yapmak .

          c)  Ailesinden ayrı düşen  fertlerin mahalli sosyal yardım servisiyle işbirliği yaparak haberleşmelerini

         ve buluşmalarını  sağlamak.

 d)     Ölülerin kimliklerinin tespiti, sahiplerine teslim veya gömülmeleri ve bıraktıkları malların tespiti     

          hususlarında sağlık servisine yardım etmek, kayıtlarını tutmak.

e)    Taarruz sonrası devrede müessese için ihtiyaç bulunan işçiyi tedarik etmek.  
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        Sosyal Yardım Servisinin Çalışma Şekli

8-Olağanüstü halde veya seferde:a) Yoklama ve hazırlık:Servis amiri tarafından personelin Yoklamalarının yapılması; taarruz ihtimaline karşı hazırlıklı olmalarının, ikaz alarm  sıralarında hareket tarzlarının nasıl tebliğ edileceği hususu belirtilecektir.
                                                            b)Malzeme ve teçhizat:Malzeme ve teçhizatın gözden geçirilerek göreve hazır bulundurulması, hangi teçhizatın personel dağıtılacağı ve bu malzemenin nerede bulundurulacağı hususları açıkça belirtilecektir.

                                                           c)Yedirme çalışmaları:Personelin yedirilmesi gerekenlerin nerelerde pişirilecek yemekleri, nerelerde yiyecekleri, iaşe merkezleri ve görev yapacakların kimler olduğu hususları açıkça belirtilecektir.
                                                           d) Kabul merkezi çalışmaları: Nerelerin kabul ve dinlenme merkezi olarak kullanılacağı ve buralarda kimlerin görev yapacağı belirtilecektir.

                                                           e)Yedek ve Stok Yiyecek Tedbirleri: yiyecek, giyecek ve içecekler için yapılacak stoklama  yer ve miktarları ile ilgili tedbirlerin neler olduğu, 

                                                           stok miktarları ve yerleri hususları belirtilecektir.

9-İkaz ve Alarm Sırasında      :  a) Kimlerin nerelerdeki personele durum hakkında bilgi vereceği.

(Radyoaktif iserpinti ihbarı dahil)b) Radyasyondan korunma ve temizleme konularında kimlerin  görevlendirileceği hususları belirtilecektir.
                                                              c)Personele sosyal yardım konusunda, ilkyardım konusunda ve panik ve moral bozucu hareketleri önlemek için ne gibi faaliyetlerde bulunulacağı hususları belirtilecektir.

10-Ani(ihbarsız) taarruzda:   Nerede ve ne suretle bulunacakları, ne gibi sosyal yardım çalışması yapacakları hususları belirtilecektir.
11-Tehlike geçtikten sonra:a)Zararlı faaliyetlere karşı tedbirler: içten ve dıştan yapılması muhtemel dedikodu ve asılsız haberlere karşı ne gibi tedbirler alınacağı hususu belirtilecektir.
                                                         b)Bulaşmış sahaların tahdidi: NBC  maddeleriyle bulaşmış yerlerde temizlik ve yiyecek içeceklerin korunması için nasıl hareket edileceği hususu belirtilecektir.
                                                        c) Personelin normale dönmesi: Personelin işlerinin başına dönme için ne gibi bir duyurunun yapılacağı hususu belirtilecektir.
                                                       d) Son durumun tesbit ve bildirilmesi: Hasar ve zayiat ile bunlara karşı yapılan sosyal yardım faaliyetleri sonuçlarının tesbiti ve hangi sivil savunma idare kademelerine bağlı olduğu üst makamlara bildirilmesi hususları açıkça belirtilecektir.
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GİZLİ

TEKNİK ONARIM SERVİSİ

1- Servisin Kuruluşu:
 Servis Amiri                :1

  
 Servis Amir Yrd.       :1

                                                            Takım Amiri                :1

 Ekip Başı                      :2

Ekip  Personeli             :6

Toplam.                      …..
2- Görev ve Toplanma Yeri
: …………………………………………………………i

3- Malzeme ve Teçhizat
: Kadro mevcut ve noksanı ile bir liste halinde eklenir.(Ek-…..).

4- Malzeme Saklama Yeri ve sorumlusu: ………………………………………………

5- Personeli
: Personelin adları soyadları doğumları işleri ve adreslerini gösterir listesi eklenir.(Ek-…….)
6-Servis amirinin görevleri:  Servis personelinin görevlerinin tebliği, değişikliklerin tesbiti, iş bölümü eğitim, donatım gibi hususlarla ilgili olarak verilen görevler fıkra fıkra yazılır.

7-Servisin görevi   :                   Çeşitli taarruzların tesiri ile müessesenin makine ve diğer enerji ve imal tesisleri ile , elektrik, su, havagazı, kanalizasyon, telefon gibi teknik tesislerde vukua gelecek, kısa zamanda yapılması kabil basit bozuklukların acil ıslahı ve onarımların yapmak, faaliyetlerin devamlarını sağlamaktır.
          Teknik onarım  işleri servisinin çalışma şekli
8-Olağanüstü halde veya seferde: a) Hazırlık ve yoklama:Servis amiri tarafında personelin yoklamalarının yapılması, taarruz ihtimaline karşı hazırlıklı olmalarının, ikaz ve alarm sırasında hareket tarzlarının tebliğ edilmesi hususları belirtilecektir.
                                                                b)Malzeme ve Teçhizat: Malzeme ve teçhizatın gözden geçirilerek işe hazır bulundurulması, hangi teçhizatın personele dağıtılacağı ve nerelerde saklanacağı hususları belirtilecektir.
                                                           c) Elektrik, su , havagazı, kalorifer ve muhabere tesislerinde 
                                                                alınacak emniyet tedbirleri: Elektrik, su , havagazi, kalorifer ve muhabere tesislerinde alınacak emniyet tedbirleri ve kimlerin nerelerde hangi görevleri yapacakları hususları belirtilecektir
                                                           d)Karartma tedbirleri: Gerektiğinde karartma yapmak için alınacak tedbirlerin hazırlanması ve görevlileri belirtilecektir.
9-İkaz ve alarm sırasında     : Kimlerin nerede, hangi personele ve ne suretle teknik onarımda bulunacakları, 

(Radyoaktif serpinti ihbarı    hangilerinin  hangi gruplarda görevlendirildiği, görev alanları, enerji kaynakları 
  dahil)                                              su vanalarının kalorifer ve havagazı tesisatının nasıl ve kimler tarafından 

                                                          kapatılacağı, radyoaktif serpinti tehlikesi ihbarında personelin ne yapacağı, hususları ve nasıl tebliğ düzenleneceği belirtilecektir.
10-Ani (ihbarsız) taarruzda   :  Nerede  bulunulacağı, ne gibi teknik onarımları yapacakları belirtilecektir.                                         
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11-Tehlike geçtikten sonra:a)Zararlı faaliyetlere karşı tedbirler:Yapılması muhtemel sabotaj hareketlerine karşı ne gibi tedbirler alınacağı hususu belirtilecektir.
                                                     b)Bulaşmış sahaların tahdidi:NBC maddeleriyle  bulaşmış yerlerde yapılacak onarım çalışmalarında nelere dikkat edileceği hususu belirtilecektir.
                                                     c)Personelin normale dönmesi: Personelin işleri başına dönmesi için ne gibi duyuruda bulunulacağı hususu belirtilecektir.

                                                      d)Son durumun tesbit ve bildirilmesi:Hasar ve zayiat ile bunlara karşı yapılan onarım faaliyetleri sonuçlarının tesbitiyle hangi sivil savunma idare kademelerine  bağlı olduğu hususu belirtilecektir. Ve üst makamlara bildirilmesi durumu belirtilecektir.
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   İKAZ VE ALARM

A- HAZIRLIK İKAZI

             Bir savaş tehlikesinde  sivil halk ve müesseselerin gereken son hazırlık önlemlerini  alabilmeleri için hükümetçe gerekli görüldüğü takdirde verilen ikazdır. Radyo televizyon gibi yayın araçlarının aracılığı ile verilir.

            Yapılacak işler:  Okul binasındaki sığınma yerleri gözden geçirilerek, eksikler tamamlanıp kullanıma hazır hale getirilecek binanın çatısında ve etrafında yanıcı, yıkıcı maddeler bulundurulmayacak, kurtarma ekibi  olursa uyulacak ve dışarıya ışık yakılmayacaktır.

B. TEHLİKE İKAZLARI

1- SARI  İKAZ

Saldırı ihtimali  var anlamındadır. Üç dakika düz siren  sesi verilir.

Yapılacak İşler : 

İçeride   havagazı, elektrik ve su ana  anahtarlarını kapatıp yanan ocak, tüp, soba vs. varsa söndürülecek. Açık kapılar kapatılacak, perdeler çekilecek ve sığınma yerlerine gerekli malzemeler alınarak  götürülecek.

AÇIKTA: Hemen  en yakın sığınma yerine, yoksa köprü altı,  duvar dibine çukur veya 

menfez içine yüzükoyun yatılacak, Yıkıcı dalga geçtikten sonra varsa yakında kapalı bir yere

 girilecek 

Taşıt araçlarında; ikaz alınır alınmaz araçtan inilerek ve açıktakiler  gibi davranılacak..

2-KIRMIZI İKAZ 

Saldırı  tehlikesi var  anlamdadır. Üç dakika yükselip açılan, dalgalı siren sesi ile verilir.

Yapılacak İşler: 

İçerde: Sarı ikaz  alanındaki önlemlerden eksiklik varsa tamamlanacak. Eğer sarı ikazdan önce kırmızı ikaz verilmişse en kısa sürede sarı ikaza ait önlemleri alarak hemen en yakın sığınma yerine gidilecek ve korunmaya çalışan yerden tehlike geçti işareti bekleyecek.

Açıkta  Hemen en yakın sığınma yerine , yoksa köprü altı, duvar gibi veya çukur yerlere saklanarak vucudun açık yerleri  örtülecek ve tehlike geçti işareti beklenecek.

Taşıt araçlarında; elverişli bir yerde  durulup açıktakiler gibi davranılacak..

3- RADYOAKTİF SERPİNTİ VEYA KİMYASAL SALDIRI TEHLİKESİ İKAZI

Radyoaktif serpinti veya kimyasal saldırı var anlamındadır.  Kesik kesik siren sesiyle veya radyo, televizyon

gibi  yayın araçlarıyla verilir.

Yapılacak İşler: 

İçerde alarm esnasındaki tedbirler alınır.

Açıkta:  en yakın sığınma yerine veya kapalı bir yere giderek, vücudun açıkta kalan yerleri örtülecek.

Taşıt Araçlarında : en elverişli yerlerde durarak sığınma yerine  veya kapalı bir yere girilecek.. Yakınlarda

emin bir yer yoksa   kapı ve camları kapatarak taşıt içinde kalınacak. Vücudun açıkta kalan yerleri sıkıca

örtülecek. .

1- BEYAZ İKAZ:

Tehlike geçti anlamındadır. Radyo , televizyon , megafon vb. gibi her tür iletişim ve yayın araçlaryla duyurulur. Bu ikaz alındığında sığınma yerlerinden çıkılacak veya saklanılan yerden çıkılacaktır.
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     GİZLİ

SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ ARAÇ VE GEREÇLERİ

1.KARARGAH SERVİSİ


Adet
           Mevcut
            Noksan

Telefon Santralı



1

1

-

Telefon




1

1

-

Radyo





1

1

-

Gaz Dedektörü



1

-

-

Saat (masa ve duvar için)


2

2

-

Müesseseye Ait Harita ve Planlar

3

3

-

Büro ve Kırtasiye Malzemesi


4

4

-

2-KURTARMA SERVİSİ 

İş Elbisesi




8

8

-

Baltalı Kazma




2

2

-

İzci tipi (5 metrelik)



4

4

-

Çift kauçuk eldiven



5

5

-

İlk yardım torbası



4

4

-

Kürek saplı




4

4

-

Arka çantası




4

4

-

Halat





4

4

-

Keski





4

1

-

Tornavida




4

4

-

Lastik eldiven




4

4

-

Mafsallı pense




4

4

-

İngiliz anahtarı




2

2

-

3. EM. ve KILAVUZ SERVİSİ
            Adet
          Mevcut
         Noksan


Bel kemeri




4

-

4


Dozimetre




4

1

3


Cep düdüğü




4

4

-


İp ve şerit metre



4

4

-


İşaret levhası (Metre) 



4

4

-


Gaz dedektörü




1

-

-


4. İTFAİYE SERVİSİ


Adet

Mevcut
Noksan

Su kovası




4

6

-


Destere




4

4

-


Pens





4

6

-


Balta





4

4

-


Kazma , kürek , kanca



4

6

-


Su anahtarı




4

4

-


Çeşitli söndürme cihazı


4

4

-


Merdiven




4

4

-


Halat (yeterli uzunlukta)


4

1

3


Yanmaz elbise




1

1

-

        5-İLKYARDIM SERVİSİ




İş elbisesi




4

6

-

İlk yardım çantası



4

2

2

Sedye





4

2

2

Battaniye




4

10

-

Halat





4

1

3

Elektrik feneri




4

4

-

      6-SOSYAL YARDIM SERVİSİ:                          
          Battaniye                                                                         4                          4                        -
          İlk yardım tablosu                                                         4                          4                        -
          Hafif Yemek  Pişirme kazanı                                     4                          3                         1
         Termos tertibatlı yemek pişirme kabı                       -                           -                           -
         İzole edilmiş su kabı                                                      4                          4                          -
        Yemek pişirme ocağı                                                    4                            4                          -
        Tabak, Çatal, Kaşık, Bardak                                    100                         50                        50
         Dozimetre                                                                        -                               -                        -
         Lüzumu kadar basılı evrak ve kırtasiye   yeteri kadar mevcuttur
    7-TEKNİK ONARIM SERVİSİ
                  Testere 

                                                              4                             3


  1


                     keski 

                                                                3                                  3

                -




                      Pense 








                      Çekiç 














                     Hasta Taşıma Kemeri 





                    Halat 
                                                                     3


  3
                      -



    Çapa 




            4


  4



                     Enkaz demiri 

                                            4                               4         

            -
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4.BÖLÜM

KARŞILIKLI  YARDIM VE İŞ BİRLİĞİ

1- Müesseseler arasında

a) Sığınaklar Konusunda  : Civardaki Müesseselerde sığınak olarak kullanılan yerler bodrum ve birinci  katlar.
b) Yangınlara Karşı            :  Taarruz sonrası  meydana gelebilecek yangınların söndürülmesinde lüzumlu tedbirler konusu nda gerekli  çalışmalar yapılarak kendi personelimiz ile protokol yapılan kurum   personelinden yaralanılacaktır.

c) Makine, Malzeme ve Malların Korunması : Yasemin Erman Balsu Anadolu  lisesi ile  protokol gereğince lüzumlu yardımlaşma yapılacaktır.
d) Gizleme ve yedekleme konularında : Gizleme, müesseselerin kendi imkanları dahilindedir.
e) İkaz-Alarm ve Muhabere konularında : Bu konuda komşu müessese olan  yasemin Erman Balsu Anadolu Lisesi  ile protokol yapılmıştır.

f) İlkyardım ve sağlık Konularında : protokal yapılan okul ile,
g) Sosyal yardım konularında  :protokol yapılan okul ile
h) Kurtarma hizmetleri konularında: Protokol yapılan okul  ile
i) Teknik onarım hizmetleri  konularında: protokol yapılan okul  ile
II. Herhangi Bir Taarruzda :  Herhangi bir taarruzdan sonra meydana gelebilecek duruma göre şehir bölgesinden   gerekli kurumlara durum bildirilecektir.

III. Yasemin Erman Balsu  Lisesi ile iş birliği yapılmıştır.

IV. Yardımlaşma ve İşbirliği Protokol ve Emirleri : İşbirliğine ait protokol ektedir.
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MÜESSESEMİZDE KURULMUŞ BULUNAN SİVİL SAVUNMA TEŞKİLATINA GÖRE MÜESSESELER ARASI  KARŞILIKLI YARDIM

 PROTOKOLÜ

            Bu Protokol İlimiz …………………. İlçesi ……………………. Okulu (İlköğretim  okulu)) Müdürü ………………………….  ile  Şehitkamil İlçesi ……………………….. lisesi Müdürü ……………………… arasında  akd edilmiş olup;

1- Sığınak konusunda

2- Yangınlara karşı korunma ve söndürme tedbirleri konusunda

3- Makine, malzeme ve malların korunması ve yedeklenmesi konusunda,

4- Gizleme, görme ve yedekleme  konusunda,

5- Alarm ve irtibat konusunda,

6- Sağlık ve sosyal yardım konularında,

7- Servis hizmetlerine,

8- Tahliye ve seyrekleştirme konusunda,

9- Herhangi bir taarruzdan sonra meydana gelecek durum ihtiyaca göre karşılıklı yardımlaşma ve işbirliği

                    Yukarıda belirtilen  maddelerden oluşan, işbirliği yapılacağına dair iş bu protokol ……………… ……………lisesi Müdürü  ile   ……………… Lisesi Müdürü arasında tanzim edilmiş  olup, imza altına alınmıştır.

  OKULU MÜDÜRÜ                                            

  
               OKULU MÜDÜRÜ

 (Adı-Soyadı-imza)                                                                                                           (Adı- soyadı imzası)
GİZLİ

-32-
V.BÖLÜM

TAHLİYE VE SEYREKLEŞTİRME
            Tahliye ve  Seyrekleştirme  İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğünün Sivil Savunma Tahliye Planına göre  yürütülecektir:

              Buna göre; 

              Gaziantep   İli  (C)  hassasiyetinde olup, yerinde kal prensibine tabidir. Tahliye ve Seyrekleştirme işleri Gaziantep Valiliği Afet ve Acil Durum Müdürlüğünden alınacak bilgilere göre, Valiliğimiz emirleri doğrultusunda yürütülecektir.

                  VI.BÖLÜM

                                                                                                                   DONATIM -İKMAL
                   ÖDEN EK DURUMU

                                                                                        EN ÇOK BEŞ YILA BÖLÜNMÜŞ OLARAK HER 

                                                                                            YIL  YAPILACAK HARCAMA (TAHMİNİ)
     YILLAR İTİBARİYLE    :                                          2023                   2024                  2025               2026                    2027
       a) Sığınak yerleri  inşa   ve takviyesi              :      50000    TL            60000  TL     70000  TL      80000TL         90000  TL
     b) Sığınak Donatım  Malzemesi 

         noksanlarının tamamlanması                       :.     50000  TL              60000  TL      70000  TL      80000TL         90000 TL

    c)  Kontrol Merkezi ve Karargah

       servisinin noksan malzemesinin tamam-
      lanması                                                                     :   50000  TL              60000  TL      70000  TL      80000TL         90000 TL
    d) Kurtarm Servisinin noksan

     Malzemesinin tamamlanması                         :       50000  TL              60000  TL      70000  TL      80000TL         90000 TL
   e) İlkyardım servisinin  noksan malzeme 

      lerinin tamamlanması                                        :    50000  TL              60000  TL      70000  TL      80000TL         90000 TL
    f) Emniyet ve Kılavuz Servisinin                                  
     Noksan malzemelerinin tamamlanması      :    50000  TL              60000  TL      70000  TL      80000TL         90000 TL
     g) İtfaiye servisinin noksan malzemesinin 
          Tamamlanması                                               :    50000  TL              60000  TL      70000  TL      80000TL         90000 TL
      h) Sosyal Yardım Servisinin noksan malze - : 50000  TL              60000  TL      70000  TL      80000TL         90000 TL          mesinin  tamamlanması                                     
    ı) Teknik  onarım Servisinin noksan malze  :    50000  TL              60000  TL      70000  TL      80000TL         90000 TL
         mesinin tamamlanması                                  
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                              ………LİSESİ
SIĞINAK TALİMATI

1-
AMAÇ: Milli Eğitim Bakanlığı Taşra teşkilatı ve tesislerinde sığınak olarak kullanılabilecek bodrum ve zemin katlarında bulunan;



 depo, garaj, atölye, tamirhane, arşiv, yemekhane ve benzeri amaçlarla kullanılan yerlerin 



gerektiğinde sığınak olarak kullanılmak üzere düzenlenmesini, sığınaklarda bulunması gerekli döşeme, haberleşme, kurtarma, yiyecek, içecek ve ilkyardım gibi donatım ihtiyaç malzeme ve maddelerinin temini hususu ile 

bu gibi yerlerde bulunacak personelin hareket tarzlarını belirlemektir

2-
DAYANAK: 



Bayındırlık ve iskan Bakanlığı;



3194 sayılı İmar Kanunu’nun 36 ve 44. maddeleri gereeğince hazırlanan;



09.05.1985 gün ve 18749 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan İmar Kanununa istinaden çıkarılan



02.11.1985 gün ve 18916 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan Yönetmeliklere ektir

3-
KAPSAM: Bu talimat Milli Eğitim Bakanlığı Taşra Teşkilatında bulunan bina ve tesislerde uygulanacaktır

4-
SORUMLULUK: Milli eğitim Bakanlığı Taşra teşkilatında bulunan bina ve tesislerinde 



sığınak olarak planlanan yerlerin olağanüstü hal ve savaş durumunda sığınak olarak düzenlenmesi ile sığınaklarda bulundurulması gerekli malzeme ve maddelerin temininden .........................koordinatörlüğünde ..........................amirleri sorumludurlar.

5-
SIĞINAĞIN TARİFİ:
-Nükleer ve Konvansiyonel silahlarla, 



-kimyasal, biyolojik ve radyolojik serpinti yağışlarının tesirlerinden ve 



-tabii afetlerden, 



-insanlarla, insanların yaşaması ve 



-memleketin harp gücünün devamı için 
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       -zaruri canlı ve cansız kıymetleri korumak maksadıyla 

-kullanılan veya bu maksatla inşa edilen emin yerlere SIĞINAK  denir.

6-
SIĞINAKLARIN BAKIM VE MUHAFAZASI: Sığınak olarak planlanan yerlerin bakım ve muhafazasından;

1-................................

2-................................

3-................................    sorumludurlar.

7-
SIĞINAK AMİRLERİ VE YARDIMCILARI:   Barış zamanında seçilen Sığınak Amirleri sığınağın İdare ve Disiplin amiridir.



50 kişiden büyük sığınaklarda bir amir yardımcısı ile yeteri kadar personelden oluşan bir emniyet ve işletme ekibi kurulur. 



Görevleri barış zamanında hazırlanacak özel talimatlarla belirlenir.

8-
SIĞINAK AMİRLERİNİN GÖREVLERİ:



Sığınak amirleri 



-sığınağın işletme, 



-emniyet ve idari konularda hazırlanacak özel talimata göre 



-sevk ve idaresinden sorumludur. 



-Hazırlancak özel talimat sığınağın iç kısmına personelin rahatlıkla görebileceği bir yere asılır. 



-Sığınağa girecek personel bu talimata harfiyen uymaya mecburdur. 
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-Sığınaklara girecek personelin hangi sığınağa gireceği barış zamanında tespit edilir ve ilgililere beldirilir ki, alarm verildiğinde bir karışıklığa meydan verilmesin. 



-Sığınak amirleri barıştan itibaren sığınağın bakım ve onarımını yaptırır, noksanlarını tamamlatır. olağanüstü hal ve seferde lüzumlu donatımı (yiyecek, içecek, ilaç, haberleşme malzemesi, maske ve yedek piller) tamamlatır. 



-Sığınak her an açık ve kullanıma hazır bulundurulur.
1-Sığınak amirinin tehlike ikazı sırasındaki görevleri:



a) Sığınağın ışıklarını yaktırmak ve sığınağa girmeyi temin etmek.



b) Lüzumsuz eşyayı ve hayvanları sığınağa sokmamak.



c) Sığınağa girenleri saymak ve sığınağın alabildiğinden fazla girişe müsaade etmemek, dolunca sığınağın kapılarını kapatmak, giremeyenlerin hangi sığınağa gideceğini bildirmek.



d) Sığınağa girenleri, tutulacak özel deftere kaydetmek. Sığınak Talimatını topluca okumak, sığınakta sükunet ve nizamı temin etmek. Kimsenin kimseyi rahatsız etmemesini ve boş durmayarak bir şeyle meşgul olmalarını sağlamak.



e) Hasta, hamile ve sakatları mümkünse ayrı bölgelere yerleştirmek ve onlara bakıcılar tahsis etmek, küçük çocukların ihtiyaçları ile ilgilenmek.



f) Sığınak içindeki tesislerin bozulmamasını ve korunmasını sağlamak.



g) İçeride moral bozucu sözler konuşulmamasına çalışmak ve sığınaktakilerin maneviyatını yükseltici konuşmalar yapmak.



h) Sivil Savunma Yetkilileri tarafından radyo ile verilecek talimatları dinlemek. Kontrol merkezi ve emniyet teşkilatı ile işbirliği yapmak.
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i) Kıymetli eşyaları makbuz karşılığında teslim alarak emniyet altında bulundurmaktır.

2-Sığınak amirinin tehlike geçti ikazından sonraki görevleri:



a) Taarruzdan sonra yapılacak yayınları takip ederek, dışarıda radyoaktif serpinte ve zehirli gaz veya mikroplu sis bulunup bulunmadığını tespite çalışmak ve bunlar tespit edilmeden sığınak kapılarının açılmasına ve sığınaktakilerin dışarı çıkmasına mani olmak.



b) Sığınağın genel durumunun tetkik edilerek herhangi bir kısmının yıkılmış ve sığınak bütünü ile koruma kabiliyetini kaybetmiş ise;

   Sığınaktakilere, dışarıdaki radyasyon bulaşıklık vaziyetine göre mevcut maskelerini, yoksa sığınaktaki yedek maskelerden taktırarak sığınağı süratle boşaltmalarını sağlamak ve bunların emin bölgelere gönderilmesi için ilgililerle işbirliği yapmak.

c) Tehlike geçti ikazından sonra sığınak sağlam kalmış ve dışarıda da tehlikeli maddeler tespit edilmemiş ise, sığınağı boşalkmak ve yeni bir ikaz için sığınağı havalandırıp temizleterek her an kullanılacak halde bulundurmak.

d) Sığınağın boşaltılmasında sırasıyla; hastalar, sakatlar, hamile bayanlar ve bayanlara önceliği ve özel ihtimama tabi tutmak.

e) Her ikaz ve taarruzdan sonra mahalli koruma kılavuzuna veya sivil savunma yetkililerine DURUM RAPORU vermek, varsa insan zayiatını, hasta veya yaralananları, moral durumunu ve sığınağın korunma kabiliyetini bildirmektir.
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9-
SIĞINAK AMİR YARDIMCISININ GÖREVLERİ



a) Sığınak amirine görevlerinde yardımcı olmak.



b)Sığınak amirinin vereceği görevleri yapmak.

10-
SIĞINAKLARDA HAREKET TARZI:



a) Sığınağa giren her şahıs Sığınak Talimatına ve Sığınak Amirinin vereceği emirlere uymaya mecburdur.



b) Sığınaklarda devamlı olarak ayakta durulmaz, lüzumsuz ve gelişigüzel konuşulmaz, alkollü içki, tütün, pipo ve puro içilmez.



c) Sığınak içerisinde gürültü çıkaracak oyunlar oynanmaz, korkutucu ve moral bozucu şekilde bağırarak konuşulmaz.



d) Sığınak amirinin müsaadesi olmadan sığınaktan dışarıya çıkılmaz.



e) Kapı, havalandırma, elektrik v.b. teçhizat ve tesisatla oynanmaz.



f) Hastalananlar hastalığını saklamaz. Elektrik ve gaz sobası ancak Sığınak Amirinin izni ile yakılabilir.



g) Sığınağa girerken üzerinde fazla miktarda para ve mücevherat bulunduranlar arzu ettikleri takdirde senet karşılığı Sığınak amirine teslim edebilirler. 
11- SIĞINAKLARDA  ALINACAK  TEDBİRLER:

                                      ve
BULUNDURULACAK  MALZEMELER:

I-Alınacak tedbirler:



Sığınaklarda dışarıdaki radyoaktif serpinti tehlikesinin geçmesi için bir iki hafta, hatta daha fazla kalmak mecburiyeti olabilir. 
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Bu sebeple bütün ihtiyaçlar önceden düşünülerek sığınak içindeki hayat ona göre organize edilmelidir. Saldırı ve Radyoaktif Serpinti ikazı verildiği zaman  Bu sığınaklara girilecek ve çıkma müsaadesi verilinceye kadar içeride kalınacaktır. 



Şu kadar ki, 2-3 günden sonra radyasyon dozundaki azalmaya göre zaruri ihtiyaçlar için kısa sürelerle dışarı çıkılıp dönülebilir.



Sığınaklarda; dışarıdan haber almayı temin için pilli radyo bulundurulmalı ve yerleşmeyi uygun şekilde sağlamak amacıyla ikili, üçlü ranzalar kullanılamalıdır. Bazı basit yemekler yapmak için bir piknik tüpü, ısıtma için küçük bir gaz sobası bulundurulmalıdır.



Gerekli hijyen tedbirleri alınmalı ve bunun için plastik torbalar temin edilmelidir. 

II-Bulundurulacak malzemeler:



A)Yiyecek ve içecek maddeleri:



Sığınaklarda en az 14 günlük gıda maddesi ve su stoku bulundurulur. Bozulacak maddeler dayanma süresine göre zaman zaman değiştirilir. Bunların 3 günlüğü tahliye için kapalı kaplarda ve her an taşımaya hazır halde bulundurulur.



Bu maddeler Seferberlik ve Savaş halinde verilecek talimatlara göre temin ve stok edilir.



Günde kişi başına en az 2 litre su üzerinden yapılacak içme suyu stoku için gerekli malzemeler bulundurulur. Bu malzemelerin üstü kapalı ve altı musluklu olmasına dikkat edilir.



Bir kişi için 14 gün yetecek miktardaki yiyecek ve içecek maddelerinin cins ve miktarı şunlardır.

SU


   : 28 lt. içme suyu ve 28 lt. kullanma suyu

KONSERVE       : 6 kutu sebze konservesi (250-300 gr.lık)

HAZIR ÇORBA : 5 paket

BİSKÜVİ           : Günde 100 gr. hesabıyla paket bisküvi.

ET                      : Günde 125 gr. hesabıyla kavurma ve kıyma 

BAKLİYAT       : Günde 100 gr. hesabıyla, (kuru fasulye,

                             nohut, mercimek, pirinç, bulgur.)
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PEYNİR           : Günde 1 paket hesabıyla gravyer peynir.

ZEYTİN           : 1 kg.

YAĞ                 : Bir kavanoz (1/2 kg.) margarin veya sıvı yağ.

ŞEKER            : 1 kg. toz veya kesme şeker.

TUZ                 : Yeteri kadar     



B) Tıbbi Malzemeler

CİNSİ                                                   ADEDİ

Pens, Makas                                        1 adet

Tıbbi derece                                         2   “

Enjektör (Kişi başına)                         1   “

Flaster       “       “                               3   “

Emaye küvet                                       1   “

Çengelli iğne                                    20   “

Sabun                                                5   “

Çeşitli ateller                                   yeteri kadar

Üçgen sargı bezi                             10   “

Silindir sargı bezi                           10   “

Hidrofil pamuk                                3 paket

İyot formlu gazlı bez                      10 adet

Sodyum bikarbonat                      250 gr.lık bir şişe

Tentürdiyot                                     20 gr.lık bir şişe

Alkol                                             200 gr.lık bir şişe

oksijenli su                                     1 lt.lik    bir şişe

Yanık merhemi                              2 tüp

C-_Yangın söndürme malzemeleri:

CİNSİ                                          ADEDİ

Yangın söndürme cihazı            1 adet

(Karbon tetra klorürlü olmayan)

Su varili veya kovası                  yeteri kadar

Hortum (plastik veya lastik)      yeteri kadar
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İki parçalı eldiven                     1 adet

Kum torbası                              yeteri kadar

Kazma                                       1 adet

Kürek                                        1 adet

D-Sığınakta  bulunması gerekli diğer malzemeler:

- Telefon - Telsiz   (mümkünse)

- Mevsimlik giyim eşyası

- Yatak malzemesi

- Battaniye  (varsa uyku tulumu)

- Temizlik malezemeleri

- Kova

- Çöp bidonu

- Pilli radyo

- Pilli el feneri

- Yedek pel

- Eğlence araçları

- Gaz maskesi

- Radyasyon ölçü aletleri

- Basit tamir aletleri

- Yemek takımı

- Saat

- Kitp

- Makas

- Sedye

- Hijyenik malzemeler

- Çatal, kaşık, bıçak

- Konserve açacağı

- İlk yardım çantası

- Kibrit, mum gibi ışık kaynakları

- Oturak şeklinde WC

- Civarın 1/25000 ölçekli haritası
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- Düdük

- Testere ile sığınak amirleri ve birim amirlerinin ihtiyaç duydukları dgğer malzemeler.



Yukarıda belirtilen malzemelerden yiyecek ve içecek maddeleri, yatak ve temizlik malzemeleri, giyim eşyaları, eğlence araçları, hijyenik malzemeler ile battaniye, yemek takımı, çatal, kaşık, bıçak, kitap, el feneri, makas, saat, konserve açacağı, enjektör, plaster. Radyo ve yedek piller sığınaktan istifade edecekler tarafından sığınağa girilirken getirilir.



Diğer malzemeler  ................................... ca temin edilerek sığınak amirince sığın8ağa yereleştirilir.



Bu talimat sığınakların bakım, muhafaza ve idaresi konusunda genel hükümleri verdiğinden Sığınak amirleri bodrum ve zemin katları ile benzeri amaçlarla barınma amacıyla kullanılan yerlerin sığınak özelliklerine göre özel talimatlar hazırlamak suretiyle bir alarm ve olağanüstü hal ve savaş durumunda personel zayiatını asgari düzeye indirmek için gereken hazırlıklarını tamamlamalıdırlar.

                                                                                               Kurum Amiri

                                                                                      Adı-Soyadı

                                                                                                         (İmza)
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                                                                                                                                ……………………LİSESİ   MÜDÜRLÜĞÜ

KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH  SERVİSİ   PERSONEL LİSTESİ

	ADI-SOYADI


	DOĞUM

TARİHİ


	GÖREVİ


	SERVİSTEKİ 

GÖREVİ


	İKAMETGAH ADRESİ  VE TLF


	İMZA


	TARİH
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                                                                                                                                  ……………………LİSESİ   MÜDÜRLÜĞÜ

EMNİYET VE KLAVUZ  SERVİSİ   PERSONEL LİSTESİ

	ADI-SOYADI


	DOĞUM

TARİHİ


	GÖREVİ


	SERVİSTEKİ 

GÖREVİ


	İKAMETGAH ADRESİ  VE TLF


	İMZA


	TARİH
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                                                                                                                      …………………….LİSESİ  MÜDÜRLÜĞÜ

İTFAİYE  SERVİSİ   PERSONEL LİSTESİ

	ADI-SOYADI


	DOĞUM

TARİHİ


	GÖREVİ


	SERVİSTEKİ 

GÖREVİ


	İKAMETGAH ADRESİ  VE TLF


	İMZA


	TARİH
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                                                                                                                         ……………………LİSESİ  M ÜDÜRLÜĞÜ

KURTARMA SERVİSİ  PERSONEL LİSTESİ

	ADI-SOYADI


	DOĞUM

TARİHİ


	GÖREVİ


	SERVİSTEKİ 

GÖREVİ


	İKAMETGAH ADRESİ  VE TLF


	İMZA


	TARİH
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                                                                                                                         ……………………..LİSESİ  MÜDÜRLÜĞÜ

İLKYARDIM SERVİSİ   PERSONEL LİSTESİ

	ADI-SOYADI


	DOĞUM

TARİHİ


	GÖREVİ


	SERVİSTEKİ 

GÖREVİ


	İKAMETGAH ADRESİ  VE TLF


	İMZA


	TARİH
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                                                                                                                          …………………….LİSESİ  MÜDÜRLÜĞÜ

SOSYAL YARDIM SERVİSİ  PERSONEL LİSTESİ

	ADI-SOYADI


	DOĞUM

TARİHİ


	GÖREVİ


	SERVİSTEKİ 

GÖREVİ


	İKAMETGAH ADRESİ  VE TLF


	İMZA


	TARİH
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                                                                                                                                    ……………………..LİSESİ  MÜDÜRLÜĞÜ

TEKNİKONARIM  SERVİSİ  PERSONEL LİSTESİ

	ADI-SOYADI


	DOĞUM

TARİHİ


	GÖREVİ


	SERVİSTEKİ 

GÖREVİ


	İKAMETGAH ADRESİ  VE TLF


	İMZA


	TARİH
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                                                                                                                      EK-1
SİVİL SAVUNMA PLANI HAZIRLANIRKEN DİKKAT   EDİLECEK HUSUSLAR

1- Plan yapacak olan okul ve  kurumların örneği verilmiş olan sivil savunma plan  formatındaki maddeleri tek, tek okuyarak kendi okuluna göre uyarlayacak ve ilgili yerleri dolduracaktır.

2-Planın her sayfasına “GİZLİ” kaşesi vurulacaktır.

3-Planın her sayfasına (Onay sayfası hariç) bir numara verilecektir.

4-Plan hazırlanırken biten bölüm sayfa ortasında bitmişse  ,diğer bölüme öbür sayfadan başlanacak bu şekilde bitirilecektir.

5-Plana eklenecek olan ekler mutlaka  numaralandırılacak ve plan  içerisinde  eklere yer verildiği anda o ekin kaçıncı ek olduğu belirtilecektir.

6-Bir serviste görev alan personele diğer bir serviste görev verilmeyecektir.

7-16 yaşına girmiş öğrencilere de servislerde görev verilebilir.

8-Planın son sayfasına  kaç sayfadan ibaret olduğu yazılıp tastik edilecektir.

9-Plan iki nüsha olarak hazırlanacak ve ayrı, ayrı yarım kapak  dosyalara konularak onaylanmak üzere    il milli eğitim müdürlüğüne gönderilecektir.
10-Planın her sayfası okul/kurum mührü ile mühürlenecektir.

11-Planın sonuna okulun kat krokileri ve çevre  krokisi eklenecektir.
12-Emniyet  ve Klavuz Servisi  ile Sosyal Yardım Servisinin Servis personeli  hesaplanırken  okulun öğreneci  ve  porsenel toplamının 200 kişiye 4 kişi hesabıyla hesaplanır. (örnek; Bir okulda  öğrenci  ve 
Çalışanların  toplamı 1000 kişi ise  200=4 kişi olursa 1000 kişi için =20  kişi görevlendirilir)

                                                                                                                            Sibel SÖNMEZ

  İl Milli Eğitim Müdürlüğü
                                                                                                                        Sivil Savunma Amiri
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